
纵向科研经费预算调整流程 
云杰财务系统使用手册 

科技处联系方式：0773-2539779 

财务处联系方式：0773-5896241 



基本流程 

 

1.填写并打印

“纵向科研经费

预算调整申请表”

交科技处审核 

 

2.登录财务系统

调整经费 

3.扫描上传经费

调整单 

4. 联系科技处审

核 

5. 联系财务处审

核 

注意事项： 

① 经费调整严格根据学校及上级文件有关规定执行，间接费用丌可调整，设备费丌可调增； 

② 【纵向科研经费预算调整申请表】下载链接：https://kjc.glut.edu.cn/info/1049/2988.htm。 

https://kjc.glut.edu.cn/info/1049/2988.htm
https://kjc.glut.edu.cn/info/1049/2988.htm
https://kjc.glut.edu.cn/info/1049/2988.htm


财务系统经费调整流程 

1 

2 

说明： 

① 登录学校财务系统点击【预算管理】→

【+预算申请】； 

② 在弹出窗口选择需要调整的项目并点击

【确定】，然后点击【下一步】。 



财务系统经费调整流程 
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说明： 

① 选择需要调整的任务然后点击【下一

步】；注意：对原项目预算做调整的申

报金额处填0，有新增经费的根据新增

金额填写； 

② 进入预算填写页面，将调整的各项预算

金额填上，调减的预算需填写负数，如：

-3000，然后点击【下一步】。 

温馨提示： 

 填写调整金额时务必确保金额相加数等

于申报金额数，否则系统无法提交； 



2.预算申报—财务系统 
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说明： 

① 核对无误后将经科技处审核盖章的《纵

向科研经费预算调整申请表》扫描上传

至【附件列表】中。 

② 点击【保存】 →【提交】； 

③ 提交后预算审核状态显示为【待科技处

审核】，此时需联系科技处相关工作人

员进行线上审核，科技处审核后再联系

财务处工作人员进行审核，当审核状态

为【预算完成】时，即表明项目预算调

整已完成。 

3 

温馨提示： 

 财务系统预算审核只在线上进行，无需

前往科技处和财务处办理；提交后应及

时给相关工作人员留言办理审核。 



谢谢！ 

科技处办公地点：教八楼8403（屏风）；行知楼B612（雁山） 

科技处联系人员：覃老师、侯老师、廖老师、李老师 


