桂林理工大学科研启动基金办理流程

一、科研启动基金申请流程
[bookmark: _GoBack]1、符合申请条件者登录学校科研管理系统，在“我的项目”-“项目申报”中进行在线申请。具体步骤为：点击桂林理工大学科研启动基金，在弹出的窗口下载《桂林理工大学科研启动基金申请书》及《桂林理工大学科研启动基金申请表》，填完后作为附件材料在申报中提交，待科技处审核。
2、科技处审核通过后，双面打印纸质材料一式二份交科技处，获取项目编号。
3、科技处将纸质材料交人事处审批，人事处审批后交财务处办理经费拨付。负责人通过财务处“网上预约报账系统”可查看经费是否到账。
二、科研启动基金中期检查办理流程
1、项目执行进度过半后，项目负责人可凭研究成果申请中期检查，申请余款拨付。申请人上传《桂林理工大学科研启动基金中期检查申请表》及相关成果至科研管理系统中，待科技处审核后A4双面打印一式两份。论文必须标注桂林理工大学科研启动基金资助。
2、科技处将纸质材料交人事处审批，人事处审批后通知财务处进行第二批资金拨付。
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